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Sube Midiril On 6deme ile yapilacak olan mal, hizmet veya yolluk islemleri
Harun icin; ilk adim olarak “Harcama Talimati” belgesi hazirlanir.
MOLLAOGLU

Harcama Talimati Belgesinde; yapilacak isin hukuki dayanagi,
niteligi, miktari, biitce tertibi, belirlenmis yaklasik maliyeti ve
ilgilisinin adi yer alir. Harcama Yetkilisinin onayina sunulur ve
onaylanmasi durumunda avans/kredi agma islemine baslanir.

\

Harcama Talimati Belgesi; Harcama Yonetim Sistemi
tizerinden diizenlenen Muhasebe islem Fisine baglanarak
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina; ilgilisine 6denmek

Uzere gonderilir.

:

Akademik birimlere gelecek olan okul/Universite 6grenci
sayisl, okul ismi, 6gretmen sayisi gelinecek tarih resmi yazi ile
bildirilir. (Rektér imzali yazi ile)

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Agcilan Avanslarin isin tamamlanmasindan itibaren 3 is glinu
icinde kapatiimasi gerekmektedir. Avans icin kapatma siiresi 1

v

av Kredilericinse 3 aydir.

Agilan Avans/Kredi,
mal alimiisi igin ise;
harcama yapilmadan
piyasa arasgtirma
yapilir ve en uygun
fiyati veren firmadan
malzemeler temin
edilir, muayenesi
yapilir ve fatura ile
birlikte teslim
alinarak tasinir kaydi
yapilir. Dizenlenen
piyasa aragtirma
tutanagi, muayene
kabul komisyon
tutanagi, tasinir
islem fisi ve fatura
KBS lizerinden
diizenlenen 6deme
emrine baglanarak
Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina
gonderilir ve
kapatma islemi
tamamlanir.

'

Agilan Avans/Kredi,
hizmet alimi isi igin
ise; harcama
yapilmadan piyasa
arastirma yapilir ve
en uygun fiyati
veren firmadan
hizmet temin edilir
ve hizmet ifa
tutanagi diizenlenir.
Diizenlenen piyasa
arastirma tutanagi,
hizmet ifa tutanag
ve fatura KBS
lizerinden
diizenlenen 6deme
emrine baglanarak
Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina
ekleri ile birlikte
gonderilir ve
kapatma islemi
tamamlanir.

Aclilan Avans yolluk
o6demesiigin ise;
gorevlendirme yazisi,
konaklama fatura ve
ilgili kisinin
diizenlemis oldugu
yolluk bildirimi KBS
lizerinden
diizenlenen 6deme
emrine baglanarak
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina
gonderilir ve
kapatma islemi
tamamlanir.
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