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MEVZUAT/
SORUMLULAR iS AKIS SURECI PROSEDUR/DOKUMA
N
C)
¥
ihtiyacin ortaya ¢cikmasi ve biitce 6deneginin yeterli olmasi
Sube Mudiir durumunda “Gergeklestirme Gorevlisinin” teklifi ve “Harcama
Harun AT . . . .
MOLLAGELU Yetkilisinin” onayi ile alim |§Iem|.ba§Iat|I|r ve onay belgesi
diizenlenir.
v
Teknik sartname olusturulup olusturulmayacagina karar
verilir ve teklifler hazirlanir. Piyasa arastirma gorevlileri
hazirlanan teklifler ile (yapilmissa teknik sartname ile)
piyasada bu isi yapan firmalara dagitir ve verilen teklifler
Uzerinden piyasa arastirma tutanagi diizenlenir.
Piyasa arastirma tutanaginda en uygun fiyati veren kisiden
alim yapilir ve muayene islemine gegilir.
A\ 4
Mal alimi ise; muayene kabul Mal alimi ise; muayene kabul
komisyonu malzemeleri komisyonu malzemeleri
muayene eder ve uygunluguna muayene eder ve uygunluguna
karar verilirse malzemeler karar verilirse malzemeler
fatura ile birlikte kabul edilir ve fatura ile birlikte kabul edilir ve
tasinir islem fisi dizenlenir. tasinir islem fisi dizenlenir.
v

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Onay belgesi, piyasa arastirma tutanagi, hizmet ifa
tutanagi/muayene kabul komisyon tutanag), tasinir islem fisi ve
fatura KBS Gzerinden diizenlenen 6deme emri belgesine baglanarak
Strateji Gelistirme Daire gonderilir ve muhasebelestirmesi istenerek
alim tamamlanir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




