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IHALE SURECI iSLEMI (KIRALAMA/SATINALMA)
4734 sayih Kamu ihale Kanunu ile Yapilan ihale is Akis Siireci

|
¥
ihtiyag raporu olusturulur. Teknik sartname hazirlanir. Piyasa
Sube Miidirii fiyat arastirmasi yapilir, buna gore yaklasik maliyet belirlenir. Etkinlik Dizenleme
Harun i . Hicimg Talep Formu
MOLLAOGLU Ihale onay belgesi hazirlanarak harcama yetkilisinin onayina
sunulur.
v

EKAP Uizerinden ihale kayit numarasi alinir. Hazirlanan teknik

sartname EKAP’ a yiiklenir. ihtiyag listesi EKAP “a girilir. EKAP

kullanilarak idari sartname ve sézlesme tasarisi hazirlanir ve
ihale onayi verilir.

|
v

Onay verilen ihalenin ilani yine EKAP {izerinden gdnderilir.
EKAP tarafindan kontrol edilen ilan ya kabul edilir ya da
mevzuata uygun bulunmazsa iade edilir. ilanin kabuliinden
sonra sevk islem formu doldurularak online olarak EKAP’a
gonderilir. ilan belirlenen tarihte yayimlanir. ihale yetkilisi;
biri baskan, biri mali tiye olmak Gzere, ikisinin ihale konusu
isin uzmani olmasi sartiyla en az 5 ve tek sayida kisiden olusan
ihale komisyonunu, yedek lyeler de dahil olmak tizere
gorevlendirir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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isteklilerce hazirlanan teklif zarflari ihale saatine kadar ilanda
ve idari sartnamede belirtilen idare adresine teslim edilmek
zorundadir. ihale komisyonu isteklilerin huzurunda yaklasik
maliyeti aciklayarak, teklif zarflarinda bir eksiklik olmadigini
tespit ederek zarflari acar. isteklilerin huzurunda fiyatlar
okunur ve degerlendirme yapilmak tizere oturum kapatilir.
Komisyon daha sonraki oturumunda isteklilerin tekliflerini
mesleki ve teknik acidan degerlendirir. ihale komisyon
kararini tim Uyeler imzaladiktan sonra ihale yetkilisi, karar
tarihini izleyen en geg bes is glinli icinde ihale kararini onaylar
veya gerekcesini acikca belirtmek suretiyle iptal eder.

ihale sonucu, ihale kararinin ihale yetkilisi tarafindan
onaylandigi glinii izleyen en geg 3 glin icinde, ihale lizerinde
birakilan dahil olmak Gzere, ihaleye teklif veren bitiin
isteklilere bildirilir. (Kesinlesen ihale karari bildirilir.) ihale
sonucunun bitin isteklilere bildiriminden itibaren 10 giin
gecmedikce sozlesme imzalanamaz. Bu nedenle 10 giinlik
itiraz sliresinin bitimini izleyen glinden itibaren {i¢ glin icinde
ihale Gizerinde birakilan istekliye, teblig tarihini izleyen on giin
icinde kesin teminati vermek suretiyle s6zlesmeyi imzalamasi
hususu bildirilir. (S6zlesmeye davet yazisi teblig edilir.)

v

ihale sonucu, ihale kararinin ihale yetkilisi tarafindan
onaylandigi glinii izleyen en geg 3 glin icinde, ihale izerinde
birakilan dahil olmak Gzere, ihaleye teklif veren bitin
isteklilere bildirilir. (Kesinlesen ihale karari bildirilir.) ihale
sonucunun bitin isteklilere bildiriminden itibaren 10 giin
gecmedikce sozlesme imzalanamaz. Bu nedenle 10 giinliik
itiraz sliresinin bitimini izleyen giinden itibaren {¢ gln icinde
ihale tizerinde birakilan istekliye, teblig tarihini izleyen on giin
icinde kesin teminati vermek suretiyle s6zlesmeyi imzalamasi
hususu bildirilir. (S6zlesmeye davet yazisi teblig edilir.)

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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ihale Gizerinde kalan firma, teblig tarihini izleyen giinden
itibaren en ge¢ 10 glin iginde, ihale tarihi itibari ile istene
belgeleri getirerek s6zlesmeyi imzalamasi gerekmektedir.
Yiklenici tarafindan imzalanan s6zlesme ihale yetkilisince de
imzalanmaktadir. S6zlesme imzalandiktan sonra en geg 15
glin icinde EKAP (zerinden ihale sonug bildirimi yapilarak
Kuruma bildirilerek ihale sonuclandirilir.

A4

Soézlesmeye uygun bir sekilde ihale konusu isin yerine getirilir.
ihale konusu is mal alimi ise muayene kabul tutanagi ve
tasinir islem fisi diizenlenecektir. ihale konusu is hizmet ise
hizmet isleri kabul tutanagi diizenlenecektir. Kabul edilen isler
icin fatura kestirilerek 6deme emri belgesi ve KBS diizenlenir
ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilerek
Evraklarda hata yoksa 6deme gerceklesir.

v

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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2886 sayili Devlet ihale Kanunu ile Yapilan ihale is Akis Siireci

Baslangi¢

Kiralama isinin Ust yonetici tarafindan onaylanmasi ile
Harcama Yetkilisinin kararina istinaden muhammen bedel
tespit komisyonu olusturulur. Muhammen bedel tespit
komisyonunca yapilan inceleme ve tespitler sonucunda
muhammen bedel belirlenir. Kiraya verilecek gayrimenkuller
icin Basbakanliktan izin alinmasi gerekmekte olup;
muhammen bedelin belirtildigi bir izin yazisi ile
Basbakanliktan izin alinir. izin verilmesi halinde, Harcama
Yetkilisince 2886 sayili Devlet ihale Kanununun hangi
maddesine goére ihaleye ¢ikilacagina karar verir. ihale onay
belgesi hazirlanir ve Harcama Yetkilisince imzalanir.

.

ihale ilani; ihalenin yapildigi maddenin geregince yapilir. ita
amiri tarafindan ihale komisyonu asil ve yedek lyeleri tespit
edilir. ilanda belirtilen tarih ve saatte komisyon toplanir;
teklifler degerlendirilir ve ihale yapilir. ihale kararlari karar
tarihinden itibaren 5 is glinl i¢cinde ita amiri tarafindan
onaylanir veva iptal edilir.

.

Kesinlesen karar ihaleyi alan ve teklif veren tiim isteklilere
bildirilir. Uzerine ihale yapilan yiiklenici sézlesme yapmak
Uzere davet edilir. Teblig tarihinden itibaren 10 giin
icerisinde; kira bedeli, toplam bedelin %6 sindan az olmamak
sarti ile kesin teminat bedeli, kira siiresi Gizerinden s6zlesme
damga vergisi ve karar pulunu yatirdiktan sonra s6zlesme
imzalanir ve is yeri teslim tutanagi belirlenerek isyeri teslim
edillir.
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