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Birim | Saglik Kiltlr ve Spor Daire Bagkanhgi
Alt Birim | idari ve Mali isler Sube Miidiirliigii- Beslenme Ve Saglik Hizmetleri Sube Midurlugi

Gorev Unvani

Sube Muddiri

Bagh Oldugu
Birim Yoneticisi

Recep DEMIR

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Tugba ASLAN

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

e Mal ve Hizmet Alimi ihale islemleri

e Tasinmaz Kiralama islemleri

e Dogrudan Temin Yéntemiyle Mal ve Hizmet Alim isleri

e Kapsaminda Yolluk islemleri

e Avans Kredi Agma ve Kapatma islemleri

e Ulusal Staj Kapsaminda istege Bagli Staj Yapan Ogrencilerin Maas ve Sosyal
Givenlik islemleri

e Tasinir Mal islemleri

e Kismi Zamanli Ogrencilerin Maas ve Sosyal Giivenlik islemleri

e Yemek Hizmet Alimi Teknik Sartname Hazirlanmasi

e Yemek Hizmet Sunumu isleri

e Yemekhane ve Mutfak Denetim isleri

e Kesenek islemleri (HITAP)

e Memur Maas islemleri

e Evrak Kayit/Takip islemleri

e Yazisleri

e Daire Baskanligina havale edilen is ve evraklarin birimlere ve ilgili kisilere
havalesini yapmak.

e Ust yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

v" Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine
sahip olmak

v’ Birimlerinin gérevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden
Daire Baskani’na karsi sorumludur

Yasal Dayanak

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Kapsaminda
2886 Devlet ihale Kanunu Kapsaminda
4734 Sayil Kanun 22-d Kapsaminda

6245 Sayili Harcirah Kanunun

2547 Sayil Yiksek Ogretim Kanunu

ilgili Personel Birim Yoneticisi
Tarih 26.03.2026 Tarih 26.03.2026
Sube Miidiirii — Harun . .
Unvani Adi Soyadi . Unvani Adi Soyadi Daire Baskani — Recep DEMIR
MOLLAOGLU

imza imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

26/03/2026 26/03/2026

Harun MOLLAOGLU Recep DEMIR

iMmzA imza
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Birim | Saglik Kiltur ve Spor Daire Bagkanhgi
Alt Birim | Kiltlr ve Sosyal Hizmetler Sube MudurlGgu- Spor Sube Mudurligi

Gorev Unvani

Sube Muddiri

Bagh Oldugu
Birim YoOneticisi

Recep DEMIR

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Harun MOLLAOGLU

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

e Kismi Zamanli Ogrencilerin Alim Siiregleri
e Yemek Bursu islemleri
e  Mahmut Gologlu Kiltiir Merkezi Koordinesi

e Web Sayfasi Duyurusu islemleri
e Mahmut Gologlu Kiiltiir Merkezi Tahsis Takip isleri

e Bilim Kultir ve Spor Senlikleri Koordinesi

e Mezuniyet islemleri

e Ogrenci Kuliip Kurulug —Kapanis ve Denetim islemleri
e Ogrenci Kuliip Faaliyetleri
e Sosyal Kiltiirel ve Teknik Gezi islemleri
e Evrak Kayit/Takip islemleri

e Yazisleri
e Kantin Denetim isleri

e Ust yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

v Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine

sahip olmak

v’ Birimlerinin gérevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden

Daire Baskani’na karsi sorumludur

Yasal Dayanak

ilgili Personel Birim Yoneticisi
Tarih 26/03/2026 Tarih 26/03/2026
Unvani Adi Soyadi Sube Miidiirii- Tugba ASLAN Unvani Adi Soyadi Daire Baskani-Recep DEMIR
imza imza
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
26/03/2026 26/03/2026
Harun MOLLAOGLU Recep DEMIR

iMmzA
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