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Gorev Unvani

Daire Baskani

Bagh Oldugu
Birim YoOneticisi

Genel Sekreter

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Sube Miidiirii

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

e 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanununda verilen gérevleri yapar.

e Saglk Kiltir ve Spor Daire Baskanligi birimleri arasinda esglidimi saglayarak
birimler arasinda diizenli ¢calismay!i saglar.

e Daire Baskanliginin misyon ve vizyonunu belirler, tiim ¢alisanlar ile paylasir,
gerceklesmesi icin ¢calisanlari motive eder.

e Daire Baskanhigini igin gerekli olan her tiirli mal ve malzeme alimlarinda tasinir
kontrol ve kayit yetkilileri ile esglidiimli calisir.

e Tasarruf ilkelerine uygun hareket eder.

e Ogrencilerin beden ve ruh sagliginin korunmasi, hasta olanlarin tedavi edilmesi,
beslenmesi, ¢alisma, dinlenme ve ilgili alanlarina gére bos zamanlarinin
degerlendirmesi, yeni ilgi alanlari kazanmalarina imkan saglanmasi, gerek saglik
ve gerekse sosyal durumlarinin iyilesmesine, yeteneklerinin ve kisiliklerinin
saghkli bir sekilde gelismesine imkan verecek hizmetlerin sunulmasi ve onlarin
ruhsal ve bedensel sagliklarina 6zen gosteren bireyler olarak yetismesi, birlikte
dizenli ve disiplinli galisma, dinlenme ve eglenme aliskanliklari kazanmalari igin
Baskanlik birimlerinin koordine edilmesi, ilgili birim personelinin bu amaglar igin
gorevlendirilmesini yerine getirir.

e Daire Baskanhginin faaliyetlerine iliskin ydnetmelik ve yonergeler hazirlamak;
bunlarda gerekli olan degisiklikleri yapmak.

e Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol
etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip
olmak,

e imza yetkisine sahip olmak,

e Harcama yetkisini kullanmak.

e Trabzon Universitesini temsil yetkisini kullanmak,

e Ust yénetici tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

e Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak

e Lisans mezunu olmak

e Birimlerinin gérevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden Genel
Sekreter ve Rektor’e karsi sorumludur
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e 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu

e 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Kapsaminda
e 2886 Devlet ihale Kanunu Kapsaminda

e 4734 Sayili Kanun 22-d Kapsaminda

e 6245 Sayili Harcirah Kanunun

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

Yasal Dayanak

ilgili Personel Birim Yoneticisi
Tarih Tarih
Unvani Adi Soyadi Unvani Adi Soyadi
imza imza
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