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Bagkanligimiz faaliyet alanlari kapsaminda tanimlanan is ve

Sube Midiirii islemleri icin veya etkinlik talepleri icin biitce durumu
degerlendirilerek mal veya hizmet alimi yapilip
yapilmayacagina karar verilir.
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Alimin yapilmasi karari verilmisse “Onay Belgesi “
diizenlenerek Harcama Yetkilisinin onayina sunulur. “Onay
belgesinde” isin; niteligi, miktari, cinsi, 6denek durumu ve

piyasa arastirma gorevlisi/g6revlileri bilgileri yer alir. Alinacak
mal/hizmet 6zel sartlar gerektiriyor ise sartlarin tanimlandigi
teknik sartname olusturulur.
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Harcama Yetkilisi “Onay belgesini” imzaladiktan sonra
gorevlendirilen piyasa arastirma gorevlileri hazirladiklari
mal/hizmetin cinsini ve miktarini belirten teklif mektubunu ve
varsa teknik sartnameyi piyasada bu isi yapan firmalara
vererek piyasa fiyat arastirmasi yapar ve firmalardan alinan
tekliflerle piyasa fiyat arastirma tutanagi olusturur.

¥

Teklif edilen fiyatlar arasinda varsa teknik sartnameye uygun
ve fiyat olarak en distk olan teklifi veren firmadan
mal/hizmet alimi yapilir.
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Yapilan alim hizmet alimi
ise ve bu sireklilik arz
ediyorsa Harcama
Yetkilisinin istemesi
halinde s6zlesme yapilir e
isin hak edilen kisimlari
icin hak edis raporu
hazirlanir. Alim stireklilik
arz etmiyorsa hizmetin
tamamlanmasinin
ardindan hizmet ifa
tutanagi diizenlenir. Hak
edis raporu veya hizmet
ifa tutanagi, piyasa
arastirma tutanagi, onay
belgesi ve fatura KBS
Uzerinden dlizenlenen
o6deme emri belgesine
baglanarak Strateji
Gelistirme Daire
Baskanligina génderilir ve
muhasebelestirmesi
istenerek alim
tamamlanir.

Yapilan alim mal alimi ise
malzemeler faturasiyla
birlikte teslim alinir.
Malzemelerin varsa teknik
sartnameye yoksa
istenilen esvaba uygun
olup olmadigi olusturulan
Muayene Kabul Komisyon
tarafindan kontrol edilir.
Malzemeler uygunsa
Tasinir islem Fisi
dizenlenerek kabuliu
yapilir. Muayene Kabul
Komisyon Tutanagi,
piyasa arastirma tutanagi,
onay belgesi ve fatura KBS
Uzerinden dlzenlenen
o6deme emri belgesine
baglanarak Strateji
Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir ve
muhasebelestirmesi
istenerek alim
tamamlanir.
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