T.C.
TRABZON UNIVERSITESI
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi

Ty iDARi VE MALI iSLER SUBE MUDURLUGU - glglg/iiréan No: KYS-GYS/DB-
BESLENME VE SAGLIK HIZMETLERI SUBE ik Yayum Tarihi: 10.07.2026
MUDURLUGU SUBE MUDURU GOREV TANIMI e No/Tar: 00/,
FORMU Sayfa: 1/2
Birim Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1
Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii - Beslenme Ve Saglik Hizmetleri Sube
Alt Birim | Miidiirligi
Gorev Unvani Sube Miidird
Bagh Oldugu | Daire Baskani
Birim Yoneticisi

Yerine Vekalet | Sube Miidiiri

Edecek Kisi

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

e Mal ve Hizmet Alimi ihale islemleri

e Tasinmaz Kiralama islemleri

e Dogrudan Temin Yontemiyle Mal ve Hizmet Alim isleri

e Kapsaminda Yolluk islemleri

e Avans Kredi Agma ve Kapatma islemleri

e Ulusal Staj Kapsaminda istege Bagli Staj Yapan Ogrencilerin Maas ve Sosyal
Guvenlik islemleri

e Tasinir Mal islemleri

e Kismi Zamanl Ogrencilerin Maas ve Sosyal Giivenlik islemleri

¢ Yemek Hizmet Alimi Teknik Sartname Hazirlanmasi

e Yemek Hizmet Sunumu isleri

e Yemekhane ve Mutfak Denetim isleri

e Kesenek islemleri (HITAP)

e Memur Maas islemleri

e Evrak Kayit/Takip islemleri

e Yaziisleri

e Daire Baskanligina havale edilen is ve evraklarin birimlere ve ilgili kisilere
havalesini yapmak.

e Ust yénetici tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

e Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak

e Lisans mezunu olmak

e Birimlerinin gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getiriimesinden Daire
Baskani’na karsi sorumludur

Yasal Dayanak

e 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Kapsaminda
e 2886 Devlet ihale Kanunu Kapsaminda

e 4734 Sayili Kanun 22-d Kapsaminda

e 6245 Sayili Harcirah Kanunun

e 2547 Sayili Yitksek Ogretim Kanunu

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




(}9&.{%\ T.C.

m 2N TRABZON UNIVERSITESI
Q\ /"J Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi
2018 iDARI VE MALI iSLER SUBE MUDURLUGU - glglgi/iiréan No: KYS-GYS/DB-
BESLENME VE SAGLIK HIZMETLERI SUBE ik Yayum Tarihi: 10.07.2026
MUDURLUGU SUBE MUDURU GOREV TANIMI Rev. No/Tar.: 00/
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e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

ilgili Personel Birim Yoneticisi
Tarih Tarih
Unvani Adi Soyadi Unvani Adi Soyadi
imza imza

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



i
Al R
."l‘g ™
‘.\*‘[‘ < 48
\ /

T.C.
TRABZON UNIVERSITESI
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi

e e . . w. .io.. |Dokiiman No: KYS-GYS/DB-
KULTUR VE SOSYAL HIZMETLER SUBE MUDURLUGU - | sks/17

SPOR SUBE MUDURLUGU SUBE MUDURU GOREV | ilk Yayin Tarihi: 10.07.2026

TANIMI FORMU Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa: 1/2
Birim Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
Alt Birim Kiiltiir ve Sosyal Hizmetler Sube Miidiirliigii - Spor Sube Miidiirligi
Gorev Unvani Sube Miidird
Bagh Oldugu | Daire Baskani
Birim Yoneticisi

Yerine Vekalet | Sube Miidiiri

Edecek Kisi

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

e Kismi Zamanli Ogrencilerin Alim Siiregleri

e Yemek Bursu islemleri

e  Mahmut Gologlu Kiltir Merkezi Koordinesi

e Web Sayfasi Duyurusu islemleri

e Mahmut Gologlu Kiiltiir Merkezi Tahsis Takip isleri

e  Bilim Kiltiir ve Spor Senlikleri Koordinesi

e Mezuniyet islemleri

e Ogrenci Kuliip Kurulus —Kapanis ve Denetim islemleri
e Ogrenci Kuliip Faaliyetleri

e Sosyal Kiiltiirel ve Teknik Gezi islemleri

e Evrak Kayit/Takip islemleri

e Yaziisleri

e Kantin Denetim isleri

e Ust yénetici tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

e Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak

e Lisans mezunu olmak

e Birimlerinin gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getiriimesinden Daire
Baskani’na karsi sorumludur

Yasal Dayanak

e 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Kapsaminda
e 2886 Devlet ihale Kanunu Kapsaminda

e 4734 Sayili Kanun 22-d Kapsaminda

e 6245 Sayili Harcirah Kanunun

e 2547 Sayili Yitksek Ogretim Kanunu

e 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu

ilgili Personel Birim Yoneticisi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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KULTUR VE SOSYAL HiZMETLER SUBE MUDURLUGU - | sks/17
SPOR SUBE MUDURLUGU SUBE MUDURU GOREV | ilk Yayin Tarihi: 10.07.2026

TANIMI FORMU Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa: 2/2

Tarih

Tarih

Unvani Adi Soyadi

Unvani Adi Soyadi

imza

imza

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




